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1. ТЕМАТИЧЕСКИЕ ПЛАНЫ ЗАНЯТИЙ:

Очно - заочная форма обучения

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Всего часов по видам занятий

	
	
	
	Л.
	С.З.
	П.З.

	1
	История развития нотариата. Становление нотариата в РФ
	2


	2
	
	

	2
	Понятие, цели и задачи нотариальной деятельности. Система нотариата в РФ
	
	
	
	

	3
	Принципы организации и деятельности нотариата
	2
	2
	
	

	4
	Права и обязанности нотариуса. Правовой статус нотариуса, помощника нотариуса и стажера нотариуса
	
	
	
	

	5
	Нотариальные палаты. Контроль за нотариальной деятельностью
	
	
	
	

	6
	Нотариальные действия  
	2
	2
	
	

	7
	Правила совершения нотариальных действий
	4
	2
	2
	

	8
	Удостоверение сделок
	4
	2
	2
	

	9
	Удостоверение завещаний и принятие мер к сохранности наследственного имущества


	4
	2
	2
	

	10
	Выдача свидетельств о праве собственности
	2

	2
	
	

	11
	Свидетельствование верности копий документов, подлинности подписи и верности перевода
	2
	2
	
	

	12
	Удостоверение фактов
	2
	2
	
	

	13
	Хранение документов, депозит денежных средств и ценных бумаг
	2
	2
	
	

	14
	Протест векселей, предъявление чеков
	
	
	
	

	15
	Совершение исполнительных надписей
	
	
	
	

	16
	Передача заявлений юридических и физических лиц. Совершение морских протестов.  Обеспечение доказательств
	2
	2
	
	

	17
	Применение нотариусом норм международного права
	2

	2
	
	

	
	Итого за весь курс
	30
	24
	6
	


Заочная форма обучения

	№ п/п
	Наименование разделов и тем
	Всего часов
	Всего часов по видам занятий

	
	
	
	Л.
	С.З.
	П.З.

	1
	История развития нотариата. Становление нотариата в РФ
	2


	2
	
	

	2
	Понятие, цели и задачи нотариальной деятельности. Система нотариата в РФ
	
	
	
	

	3
	Принципы организации и деятельности нотариата
	
	
	
	

	4
	Права и обязанности нотариуса. Правовой статус нотариуса, помощника нотариуса и стажера нотариуса
	2


	2


	
	

	5
	Нотариальные палаты. Контроль за нотариальной деятельностью
	
	
	
	

	6
	Нотариальные действия  
	4
	2
	2
	

	7
	Правила совершения нотариальных действий
	
	
	
	

	8
	Удостоверение сделок
	2
	2
	
	

	9
	Удостоверение завещаний и принятие мер к сохранности наследственного имущества


	
	
	
	

	10
	Выдача свидетельств о праве собственности
	
	
	
	

	11
	Свидетельствование верности копий документов, подлинности подписи и верности перевода
	2
	2
	
	

	12
	Удостоверение фактов
	
	
	
	

	13
	Хранение документов, депозит денежных средств и ценных бумаг
	
	
	
	

	14
	Протест векселей, предъявление чеков
	
	
	
	

	15
	Совершение исполнительных надписей
	
	
	
	

	16
	Передача заявлений юридических и физических лиц. Совершение морских протестов.  Обеспечение доказательств
	
	
	
	

	17
	Применение нотариусом норм международного права
	
	
	
	

	
	Итого за весь курс
	12
	10
	2
	


2.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ИЗУЧЕНИЮ КУРСА

Изучение учебной дисциплины «Нотариат» имеет целью выработать у студентов систему знаний и навыков применения действующего в России законодательства, регулирующего деятельность государственных нотариусов и нотариусов, занимающихся частной практикой, в условиях обновленного наследственного законодательства.

Программа составлена в соответствии с государственным общеобразовательным стандартом высшего профессионального образования и основана на действующем новейшем материальном процессуальном законодательстве.


В тематических планах курса предусмотрены лекционные и семинарские занятия. Тематика и последовательность занятий сформированы таким образом, чтобы студенты глубоко и всесторонне изучили законодательство, регулирующее нотариальную деятельность, научились грамотно составлять нормативные  и процессуальные документы, проявили  активность и самостоятельность в  приобретении знаний по данному курсу.
Студентам помимо содержащегося в настоящем издании перечня нормативных актов и необходимой литературы, рекомендуется при выполнении контрольных работ и подготовке к экзамену  дополнительно использовать периодические издания,  в т.ч. юридические  журналы  « Нотариальный вестник », «Журнал российского права», «Российский юридический журнал», «Российская юстиции» и др.


3. СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

Тема 1.История развития нотариата. Становление нотариата в РФ.
Возникновение нотариата в Древнем Риме. Нотариат латинского типа. Институт нотариата в развитых странах Европы. Присвоение нотариату  статуса государ​ственного института. 
Становление нотариата  в России.  Реформа нотариата в России после судебной реформы 1864 г. Положение о нотариальной части 1866 г. Законодательство о нотариате после 1917 г. Положения о государственном нотариате. Основы законодательства РФ о нотариате 1993 г.

Тема 2. Понятие, цели и задачи нотариальной деятельности. Система нотариата в РФ
Понятия: нотариальная деятельность и нотариус.
Цели и задачи нотариальной деятельности. Правоохранительная функция нотариа​та. Источники законодательства о нотариате.
Система органов нотариата. Система органов и должностных лиц, совершающих нота​риальные действия. Государственный  нотариус и нотариус, занимающийся частной практикой.
Тема 3. Принципы организации и деятельности нотариата 
Принцип законности. Содействие гражданам и организациям в осуще​ствлении их прав и охраняемых законом интересов. Независи​мость нотариусов и других должностных лиц и подчинение их только закону. Тайна совершения нотариальных действий. Объек​тивность и беспристрастность. Государственный язык нотариаль​ного производства и обеспечение совершения нотариальных дей​ствий для граждан на национальном языке. Ограничение права совершения нотариальных действий.
Страхование деятельности нотариуса, занимающегося частной практикой.
Тема 4. Права и обязанности нотариуса. Правовой статус нотариуса, помощника нотариуса и стажера нотариуса
Правоотношения, возникающие при совершении нотариальных действий и их субъекты. 
     Правовой статус нотариуса,  основания и порядок наделения их полномочиями и прекращения полномочий. Права и обязанности нотариуса. Гарантии нотариальной дея​тельности.
     Особенности правового положения государственного нотариуса и нотариуса, занимаю​щегося частной практикой. Понятие нотариального округа и его границы. 
Стажер и помощник нотариуса, их правовой статус. Наделение полномочиями лица, замещающего нотариуса, занимающегося частной практикой.

Ответственность государственного нотариуса и нотариуса, занимающегося частной практикой: дисциплинарная, уголовная, материальная.

Тема 5. Нотариальные палаты. Контроль за нотариальной деятельностью 

Нотариальная палата, ее органы и их полномочия. Федеральная нотариальная палата.
Контроль за нотариальной дея​тельностью. Судебный контроль за совершением нотариальных действий. Основания и процессуальный порядок обжалования отказа в совершении нотариальных действий и подачи жалобы на неправильность совершения нотариальных действий.

Тема 6. Нотариальные действия  
Компетенция нота​риата. Нотариальные действия как способы защиты гражданских прав граждан и юридических лиц. Нотариальные действия, совершаемые государственными нотариусами и нотариусами, занимающимися частной практикой. Нотариальные действия, совершаемые уполномоченными должностными лицами органов исполнительной власти и должностными лицами консульских учреждений РФ.

 Нота​риальные действия, направленные на утверждение бесспорного права, на удостовере​ние бесспорных прав, на придание исполнительной силы долговым и платежным до​кументам. Нотариальные действия, направленные на обеспече​ние сохранности имущества, документов и доказательств.
 Тема 7. Правила совершения нотариальных действий
Нотариальная форма, нотариальное делопроизводство и регистрация нотариальных действий. Нотариальные акты. Дубликат нотариальных документов. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельства. Требования к документам, представля​емым для совершения нотариальных действий. 
Порядок под​писи нотариально удостоверяемой сделки, заявления и иных| документов.  
Стадии нотариального производства. Отложение и приостанов​ление нотариальных действий. Отказ в совершении нотариальных действий. Постановление нотариуса об отказе в совершении нотариального действия и его последствия.
Время и  место совершения нотариальных действий. Удостоверение личности и проверка дееспособности граждан, правосубъектности организаций и полномочий их представителей.

Тема 8. Удостоверение сделок 


Виды сделок, под​лежащих обязательному нотариальному удостоверению. Госу​дарственная регистрация прав на недвижимое имущество и сде​лок с ним. Правила удостоверения сделок. Удостоверение отдельных видов сделок: доверенностей, договоров о возведении жилого дома, отчуждения дома, квартиры и иного недвижимого имущества. Разъяснение сторонам  содержания и юридических последствий удостоверяемой. Удостоверение договоров о залоге. Соглашение как основание для возникновения обязательств и его нотариальное удостоверение. Особенности удостоверения договоров ренты и соглашения об уплате алиментов.

Тема 9. Удостоверение завещаний и принятие мер к сохранности наследственного имущества
Место и порядок наложения и снятия запрещения на отчуждение имущества. Государственная регистрация запрещения отчуждения имущества.
Охрана нотариусом наследственных прав. Наследование по закону и по за​вещанию. Завещание как  сделка: содержание  и форма. Виды завеща​тельных распоряжений. Порядок удосто​верения завещаний, изменения и отмены завещаний. Нотариусы и другие должностные лица, имеющие право на удостоверение завещания. Тайна завещания и меры по ее обеспечению. Хранение завещаний.
Время и место открытия наследства. Толкование завещания. Меры по охране наследства и управлению им. Ответственность наследников по долгам наследодателя.

Завещательный отказ и отказ от наследства. Способы и срок принятия наследства. Наследственная трансмиссия. Наследование отдельных видов имущества.

Охрана интересов ребенка и нетрудоспособных иждивенцев. Государственные органы и должностные лица, обязанные обеспечивать охрану наслед​ственного имущества. Извещение наследников об открывшем​ся наследстве.
 Средства и способы охраны наследственного имущества. Опись наследственного имущества и передача его на хранение. Претензии кредиторов наследодателя. 
Тема 10. Выдача свидетельств о праве собственности
Место и сроки выдачи свидетельства о праве на наследство. Свидетельство о праве на наследство по закону и по завещанию.
Законный и договорный режим имущества супругов. Брачный контракт. Удостоверение договора раздела имущества супругов. 
Порядок вы​дачи свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе  супругов по совместному заявлению супругов или е по заявлению пережившего супруга. Свидетельство о праве собственности на долю в общем иму​ществе и его характеристика как правоустанавливающего документа. 
Тема 11. Свидетельствование верности копий документов, подлинности подписи и верности перевода
Понятие и задачи нотариального удостоверения документов. Свидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи на документе. Перевод документа с одного языка на другой. Свидетельствование верности перевода. Свидетельство подлинности документа, выданного гражданином.
Тема 12. Удостоверение фактов
Юридические факты. Удостоверение фактов нахождения гражданина в живых, нахождения гражданина в определенном месте, его тождества с лицом, изображенным на фотографии, а также- времени предъявления документов. Порядок и место совершения указанных нотариальных действий.

Тема 13. Хранение документов, депозит денежных средств и ценных бумаг
Основания и порядок принятия нотариусом  документов на хранение и возвращения принятых на хранение документов. Оформление хранения и возврата документов.
Порядок и процедура принятия нотариусом в депозит денежных средств и ценных бумаг, цель и юридические последствия нотариальных действий.
Тема 14.Протест векселей, предъявление чеков
        Законодательство, регулирующее оборот ценных бумаг в РФ. Виды ценных бумаг, чеков и векселей ,требования, предъявляемые к ним.

Протест векселя , предъявление чека к платежу, удостоверение неоплату чека и юридические последствия данных нотариальных действий.
Тема 15.Совершение исполнительных надписей
Виды исполнительных документов. Основания, по которым производится взыскание в бесспорном порядке и  документы их содержащие. Порядок проверки  документов, представленных для бесспорного взыскания задолженности и их реквизиты.

Понятие, форма и содержание исполнительной надписи. Взыскание денежных сумм или истребование имущества с должника.
Тема 16. Передача заявлений юридических и физических лиц. Совершение морских протестов.  Обеспечение доказательств
Понятие морского протеста и его значение для обеспечения доказательств и их закрепления на случай судебного разбирательства. Сроки и основания для заявления морского протеста, и по​рядок его совершения. Акт о морском протесте.
Понятие и способы обеспечения доказательств в гражданском процессе. Основания и порядок совершения нотариусом действий по обеспечению доказа​тельств. Правила обеспечения доказательств и виды нотариальных актов по обеспечению доказательств. Процессуальный порядок допроса нотариусов свидетеля и производства экспертизы.
Тема 17. Применение нотариусом норм международного права
Международные до​говоры и соглашения. Обеспечение реализации права наследования по договорам о правовой помощи с другими государствами.
Нотариальные действия для иностранцев и лиц без гражданства на территории РФ. Требования к оформление документов, предназна​ченных для действий за границей.
3. ПЕРЕЧЕНЬ ЗАДАНИЙ ДЛЯ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ

Теоретические вопросы:

1) Порядок лицензирования нотариальной деятельности.

2) Ответственность нотариуса и процедура прекращения его полномочий.

3) Система гарантий нотариальной деятельности.

4) Правовое регулирование страхования деятельности нотариуса, занимающегося частной практикой. 

5) Основания и порядок наделения полномочиями лица, замещающего нотариуса, занимающегося частной практикой. 

6) Порядок и размер оплаты за совершение нотариальных действий. Льготы.
7) Налогообложение доходов частнопрактикующего нотариуса.

8) Содержание и задачи судебного контроля за нотариальной деятельностью. 

9) Основания отказа в совершении нотариальных действий и оформление отказа.

10) Основания и сроки приостановления и отложения совершения нотариальных действий.

12) Нотариальное производство : понятие, содержание, стадии.

13) Порядок установления нотариусом личности лица, обратившегося за совершением нотариальных действий. Ответственность за ненадлежащее выполнение нотариусом данной обязанности.
14) Процедура проверки нотариусом дееспособности физического лица и правоспособности юридического лица. Действия нотариуса при наличии сомнений.
15) Ограничения права на совершение нотариальных действий по Российскому законодательству. 

16) Основания и процессуальный порядок обжалования нотариальных действий.

17) Порядок нотариального оформления сделок и место совершения данного нотариального действия.

18)Особенности удостоверения нотариусом сделок по отчуждению недвижимого имущества.

19) Доверенность: понятие, виды и ее юридическая сила. 

20)Основания и порядок производства нотариусом наложения запрета отчуждать имущество и снятие запрета на отчуждение.

21)Понятия свидетельствования нотариусом подлинности и верности корпии документа и выписки из него, подписи на документе и верности перевода.Особенности данных нотариальных действий.
22)Удостоверение нотариусом фактов: содержание, особенности и юридическое значение.

23)Нотариальные депозит и хранение: понятие, особенности и юридические последствия.

24)Виды исполнительных документов, предъявляемых нотариусу для взыскания задолженности в бесспорном порядке.

25)Основания и процессуальный порядок признания исполнительной надписи нотариуса недействительной.

26) Презумпции в нотариальной деятельности.

27)Основания  процессуальный порядок признания иждивенцем наследодателя.

28)Основания и процессуальный порядок признания завещания недействительным.

29)Понятие людей в наследственном имуществе, основания и порядок определения долей, исчисления обязательной доли.
30)  Претензии кредиторов наследодателя: основания, срок и порядок оформления и удовлетворения.

Практические задания:

1) Составить проект заявления в суд о совершенном (неправильном, по мнению заявителя) нотариальном действии.
2) Составить проект заявления в суд об отказе в совершении нотариального действия (что, по мнению заявителя не соответствует закону).
3) Составить проект постановления нотариуса об отказе в удостоверении сделки по отчуждению имущества.

4) Составить проект постановления нотариуса об отказе в удостоверении соглашения об уплате алиментов (в случае, если противоречит интересам н/л ребенка).

5) Составить проект акта о морском протесте (столкновение судов в океане, судно-нарушитель скрылось).
6) Составить проект завещания (вы действуете от имени нотариуса).

7) Составить проект искового заявления в суд о признании завещания недействительным (по одному или нескольким основаниям)

8) Составить проекты документов: опись имущества и наложение запрета на отчуждение имущества.

9) Составить проект свидетельства о праве на наследство.
10)Составить проект свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов на основании их совместного заявления.
5. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К НАПИСАНИЮ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ И ПОДГОТОВКЕ К ЭКЗАМЕНАМ.

5.1. Порядок выбора варианта контрольной работы
Вопросы и практические задания для контрольной работы студент выбирает в зависимости от начальной буквы своей фамилии. Все задания разбиты на десять вариантов.


Вариант 1.

Фамилии, начинающиеся на буквы  А,Б,В

Теоретические вопросы №№ 1,11,21 практическое задание № 1.


Вариант 2.

Фамилии, начинающиеся на буквы  Г,Д, Е

Теоретические вопросы №№ 2 ,12 ,22 практическое задание № 2.

Вариант 3.

Фамилии, начинающиеся на буквы  Ж,З,И

Теоретические вопросы №№ 3,13,23 практическое задание № 3.

Вариант 4.
Фамилии, начинающиеся на буквы  К,Л,

Теоретические вопросы №№  4,14,24 практическое задание № 4.

Вариант 5.
Фамилии, начинающиеся на буквы  М,Н,

Теоретические вопросы №№ 5,15, 25 практическое задание № 5.

Вариант 6. 

Фамилии, начинающиеся на буквы О,П 

Теоретические вопросы №№ 6, 16, 26 практическое задание № 6.

Вариант 7.
 Фамилии, начинающиеся на буквы  Р,С,Т

Теоретические вопросы №№ 7, 17, 27 практическое задание № 7.

Вариант 8.
Фамилии, начинающиеся на буквы  У,Ф,Х 

Теоретические вопросы №№ 8,18, 28 практическое задание № 8.

Вариант 9.
Фамилии, начинающиеся на буквы Ц,Ч,Ш

Теоретические вопросы №№ 9,19, 29 практическое задание № 9.

Вариант 10.
Фамилии, начинающиеся на буквы  Ю,Я 

Теоретические вопросы №№10,20, 30 практическое задание № 10.

5.2 Требований по оформлению контрольной работы

Контрольная работа должна отвечать установленным требованиям, содержать сноски, список используемой литературы, объем не должен превышать 10-15 страниц машинописного текста или 20 листов рукописного текста, почерк должен быть разборчивым. 

Обложка должна  содержать: полные фамилию, имя и отчество студента, номер курса и группы, наименование дисциплины, номер варианта и домашний адрес студента с указанием почтового индекса.

Перед каждым ответом необходимо написать название теоретического вопроса или практического задания.

 При ответе на теоретические вопросы студент обязан изложить существующие теоретические положения, выделить проблемные вопросы и предложить способы их разрешения с обоснованием. Для этого следует в первую очередь изучить необходимую нормативную базу, затем в рекомендованных источниках и юридических журналах сделать подборку статей, посвященных обсуждению проблемных вопросов, изучить необходимую монографическую литературу. Практические выводы и рекомендации обязательно сверяются с требованиями существующего нормативного регулирования. 


В конце курсовой работы дается перечень используемой при написании литературы и нормативных актов, указывается дата завершения работы и подпись студента.

Учебный отдел фиксирует дату поступления контрольной работы в филиал института и дату передачи преподавателю для проверки.


Контрольная работа должна быть представлена заблаговременно,  не позднее чем за 1 месяц до начала сессии. Не получившие зачета по контрольной работе студенты или несвоевременно предоставившие работу  к экзамену не допускаются.


Не засчитывается контрольная работа, содержащая грубые юридические ошибки, не соответствующая предъявляемым требованиям. В данном случае студент по указанию преподавателя выполняет другой вариант контрольной работы.

5.3 Подготовка к  экзамену. Требования, предъявляемые к ответу на экзамене

При подготовке к экзамену  в первую очередь  необходимо повторить (изучить) нормативную базу,  регулирующую правоотношение, которое надлежит раскрыть при ответе на вопрос.


Далее следует исследовать теоретические положения по вопросу, содержащиеся в учебно-методической литературе и периодических изданиях,  выработать ответ.


На третьем этапе подготовки к экзамену  следует повторить пройденное по учебнику и конспекту, подготовить проблемные вопросы для консультации с преподавателем.


Ответ на экзаменационный вопрос должен как минимум содержать: знание понятийного аппарата, знание нормы закона, регулирующей обсуждаемое правоотношение, умение  ее найти и  дать правильное толкование, а также – привести конкретный пример ее применения.

6. ВОПРОСЫ К ЭКЗАМЕНУ
1. Понятия нотариуса и нотариальная деятельность. Задачи и принципы нотариальной деятельности.

2. Организация деятельности нотариата. Законодательные источники, регулирующие нотариальную деятельность.

3. Права и обязанности нотариуса.

4. Гарантии нотариальной деятельности.

5. Правовое положение стажера нотариуса и помощника нотариуса.

6. Ответственность нотариуса.

7. Порядок замещения отсутствующего нотариуса, занимающегося частной практикой.

8. Организация страхования нотариальной деятельности.

9. Правовое положение должностных лиц, уполномоченных совершать нотариальные действия.

10.  Нотариальный округ.

11.  Порядок совершения нотариальных действий.

12.  Виды нотариальных действий.

13.  Правила выдачи дубликатов документов.

14.  Удостоверение доверенности. Доверенности, приравненные к нотариальным.

15.  Удостоверение завещаний. Изменение и отмена завещания.

16.  Меры по охране наследственного имущества.

17.  Совершение морского протеста.

18.  Выдача свидетельств о праве на наследство.

19.  Совершение исполнительных надписей.

20.  Передача заявлений граждан и юридических лиц. Удостоверение времени предъявления документа.

21.  Принятие в депозит денежных средств и ценных бумаг, их возврат.

22. Принятие на хранение документов и их возврат.

23. Действия нотариуса по обеспечению доказательств.

24. Совершение протеста векселя.

25. Удостоверение нотариусом юридических фактов.

26. Предъявление чека к платежу и удостоверение его неоплаты.

27. Выдача свидетельств о праве собственности на долю в общем имуществе супругов.

28. Свидетельство подлинности подписи на документе и верности перевода.

29. Удостоверение фактов нахождения гражданина в живых, в определенном месте, и тождественности личности с лицом, изображенным на фотографии.

30. Нотариальное удостоверение сделок.

31. Удостоверение нотариусом сделок по отчуждению имущества.

32. Основания отказа в совершении нотариальных действий и его обжалование.

33. Приостановление совершения нотариальных действий.

34. Оплата за совершение нотариальных действий.

35. Контроль за деятельностью нотариусов.

36. Компетенция нотариальной палаты.

37. Система нотариальных органов.

38. Статус нотариуса. Порядок наделения его полномочиями и их прекращение.

39. Обжалование совершенных нотариальных действий по мотивам их неправильности.

40. Деятельность нотариуса по охране наследственных прав при наследовании по закону.

41. Наследование по завещанию. Деятельность нотариуса по охране наследственных прав.

42. Применение нотариусом норм иностранного права.

43. Запрет на отчуждение имущества: основания, порядок наложения и снятия.

44. Лицензирование нотариальной деятельности.

45. Цель и порядок контроля за деятельностью нотариусов.

46.  Судебный контроль за деятельностью нотариусов.

47. Место совершения нотариальных действий и стадии нотариального производства.

48. Реестр регистрации нотариальных действий. Организация нотариального делопроизводства.

49. Презумпции нотариальной деятельности.

50. Деятельность нотариуса по защите наследственных прав при открытии наследства, отказе от наследства. Наследование выборочного имущества.
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